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SECAO JUDICIARIA DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA MINUTA

MODELO DA AGU DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21- CONTRATACAQ DIRETA COMPRAS - VERSAQ

09/2023

(Processo Administrativo n.° 0007051-32.2023.4.01.8006)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. A Contratagdo de pessoa fisica ou juridica, para fornecimento de chaves, fechaduras, cadeados, materiais e afins, visando
atender a Secao Judiciaria de Goias (Seccional e Subsecdes vinculadas), nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

QUANT.
ESTIMADA

CATMAT

CcODIGO

UNID.

ESPECIFICACAO

PRECO
UNITARIO

DE
REFERENCIA

PRECO
TOTAL

DE
REFERENCIA

5436

30.28.001.014

CONFECCAO DE
CHAVE COMUM
PELO MOLDE DA
FECHADURA
COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 56,00

R$ 336,00

5436

30.28.001.015

CONFECCAO DE
TETRA CHAVE
PELO MOLDE DA
FECHADURA
COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 94,69

R$ 94,69

5436

30.28.001.016

UN

CONFECCAO DE
CHAVE DE
CADEADO
SIMPLES COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

RS 65,00

R$ 65,00

5436

30.28.001.017

CONFECCAO DE
CHAVE DE
CADEADO TETRA
COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 100,71

R$ 100,71

5436

30.28.001.018

CONFECCAO DE
CHAVE DE
FECHADURA DE
GAVETA COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 72,00

R$ 72,00
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ITEM

QUANT.
ESTIMADA

CATMAT

CcODIGO

UNID.

ESPECIFICACAO

PRECO
UNITARIO

DE

REFERENCIA

PRECO
TOTAL

DE
REFERENCIA

138

5436

30.28.001.019

COPIA DE CHAVE
COMUM COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

RS 15,46

R$ 2.133,48

23

5436

30.28.001.020

COPIA DE CHAVE
TETRA COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

RS 56,95

R$ 1.309,85

5436

30.28.001.021

COPIA DE CHAVE
YALE COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 25,04

R$ 25,04

5436

30.28.001.022

COPIA DE CHAVE
GORJA COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 35,00

R$ 35,00

10

5436

30.28.001.023

COPIA DE CHAVE
TUBULAR COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

R$ 25,07

R$ 25,07

11

5436

30.28.001.024

COPIA DE CHAVE
MULTIPONTO
COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE

RS 78,25

R$ 78,25

12

5436

30.28.001.025

COPIA DE CHAVE
CP COM
FORNECIMENTO
DA CHAVE (carro
popular, chave
normal sem
telecomando e
chaves sem sensor
de presencga)

RS 864,66

RS 864,66

13

5436

30.28.001.026

FORNECIMENTO
DE FECHADURA
DE PORTA DE
MADEIRA COM
INSTALACAO.

R$ 565,67

R$ 565,67

14

5436

30.28.001.027

FORNECIMENTO
DE FECHADURA
DE PORTA DE
FERRO COM
INSTALACAO
(esse valor ndo
contempla
fechaduras da marca

PAPAIZ, PADO,

RS 548,20

RS 2.741,00

https://sei.trf1.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...  2/9



16/10/2024, 18:37 SEI/TRF1 - 21378207 - Termo de Referéncia MINUTA

PRECO PRECO
QUANT. ATMA . ACA UNITARIO TOTAL
ITEM| oorivapa | CATMAT CcODIGO UNID. ESPECIFICACAO DE DE
REFERENCIA | REFERENCIA
IMAB,
LAFONTE).
FORNECIMENTO
DE FECHADURA
15 6 5436 30.28.001.028 UN [k GAVETA COM R$ 75,50 R$ 453,00
INSTALACAO.
FORNECIMENTO
DE TRAVA DE
16 1 5436 30.28.001.029 UN |SEGURANCA R$ 275,11 R$ 275,11
TETRA COM
INSTALACAO.
FORNECIMENTO
DE TRAVA DE
17 1 5436 30.28.001.030 UN |SEGURANCA DE R$ 340,55 R$ 340,55
3 PINOS COM
INSTALACAO.
FORNECIMENTO
18 2 5436 30.28.001.031 UN |DE CADEADO RS 288,44 R$ 576,88
TETRA
VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO RS$ 10.091,96

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, a partir de 01/11/2024, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3.1. O fornecimento de bens ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que a entrega dos bens é uma necessidade
permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o custo de realizagdo de uma nova contratagao.

1.4. A proposta devera conter todas as informagdes do responsavel pela assinatura do futuro contrato, bem como, procuraciao ou
documento habil que lhe confere poderes para tanto, se couber;

1.4.1.0 futuro contrato sera assinado na forma eletronica e a pessoa fisica que ird assinar o contrato terd o prazo de até 5
(cinco) dias, contados da data da adjudicacdo da Dispensa Eletronica, para providenciar o cadastro, conforme
orientagdes abaixo:

a) acessar o link SEI Acesso para Usuarios Externos, clicar "Clique aqui para se Cadastrar” seguir as orientacdes e
enviar os documentos;

b) em seguida, o usudrio receberd um e-mail (endereco informado no cadastro) automatico do sistema com
informagdes para ativacdo do referido cadastro. Para tanto, serd necessario enviar a documentacdo completa requerida
e na forma solicitada;

¢) o acesso sera liberado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo de extrema importancia o envio de toda a
documentag@o, caso contrario, ao tentar acessar o sistema, aparecera mensagem de '‘Cadastro do usudrio pendente”,

d) uma vez ativado o acesso ao sistema, o signatario podera assinar todos os documentos disponibilizados pela
Administragdo, que enviara e-mail informando a liberagdo para assinatura;

e) as duvidas poderao ser dirimidas pelo e-mail secon.go@trfl.jus.br

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’, da
Lei n° 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdo se justifica em razdo da necessidade de continuar atendendo, de forma satisfatoria, a demanda por
chaves, fechaduras, cadeados e materiais afins, com fornecimento de mao de obra, no ambito institucional.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas desse
termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo consiste na contratagdo de fornecedor para os quantitativos estimados na tabela do item
1 deste instrumento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - AGU/5* Edi¢do/Agosto/2022 e
na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010:

4.1.1.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.1.1.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo ¢ Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relag@o aos seus similares;

4.1.1.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento.

4.2. Consoante o disposto no Art. 32 da Lei n°® 12.305/2010, as embalagens dos produtos devem ser fabricadas com materiais que
propiciem a sua reutilizacdo ou a reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as dimensdes requeridas
a protegdo do conteudo e a comercializagdo dos produtos, projetadas de maneira que a sua reutilizagdo seja tecnicamente viavel e
compativel com as exigéncias aplicaveis ao produto que contém, ou recicladas, se a reutilizag@o ndo for possivel.

4.2.1. Os produtos fornecidos deverdao obedecer a legislacdo no que se refere a critérios de seguranga ambiental;

4.2.2. Todas as embalagens ¢ materiais utilizados deverdo ser descartados adequadamente de acordo com as normas e
instrugdes indicadas pelos fabricantes e de acordo com a legislagcdo em vigor;

4.2.3. O nao cumprimento das determinagdes legais quanto as normas de sustentabilidade ambiental, referente aos produtos
disponibilizados, ao seu adequado uso e ao adequado descarte de embalagens e refugos, submete as partes responsaveis as
penas da lei.

Subcontratacao
4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes a seguir
justificadas:

4.4.1. Trata-se de contratacdo para fornecimento de bens sem a necessidade de mao de obra exclusiva e, por consequéncia, a
Administragdo fica isenta de fiscalizagdo acerca de descumprimento das obrigagdes de natureza trabalhista ¢ previdenciaria
pela empresa, ndo sendo, portanto, necessario garantia para execucdo para reembolso de prejuizos advindos dessas verbas a
Administragao;

4.4.2. Os custos suportados pela Administragdo para a obten¢do do objeto ¢ de pequena monta, ndo se demonstrando
necessaria garantia para assegurar danos de grande impacto em caso de inexecug@o do objeto;
4.4.3. Em caso de aplica¢do de multa, o valor devido podera ser cobrado por meios de outros mecanismos legais;

4.4.4. Somando as justificativas acima elencadas, a exigéncia de garantia se mostra como uma obrigagdo que podera onerar o
valor final obtido na Dispensa Eletronica, tendo em vista que o fornecimento das modalidades previstas na Lei n.
14.133/2021 gera custo para a empresa.

4.5. No intuito de fomentar aos pequenos negécios, como instrumento de desenvolvimento nacional sustentivel, bem como
em atendimento a previsdes contidas no artigo 49, IV, da Lei Complementar 123/2011 e no artigo 10, III, Decreto n.
8.538/2015), sera dada preferéncia para Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor
individual - MEI.

4.5.1. Se verificado na dispensa eletronica que nao houve participagdo de ME, EPP e MEI, o objeto sera conferido a outras
empresas participantes, desde que seja demonstrada a vantajosidade da proposta escolhida;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des da entrega
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5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da requisi¢cao, a qual deverd ocorrer 1 (uma) vez
por semana, preferencialmente as sextas feiras, em remessa unica dos quantitativos estabelecidos em cada requisicao.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes
de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Secao de Servigos Gerais - Seseg. Telefone: (62) 3226-1535. Endereco:
Justi¢a Federal - Rua 20 n. 149, ou Rua 19 n. 244, ambos situados no bairro Setor Central, CEP 74030-090.

Garantia

5.4. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.11. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 2 (dois) dias tuteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacdo da regularizag@o da situag@o, sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até S (cinco) dias vteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice /PCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessiao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovag@o do contratante.

7.25. A eficéacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito ¢ a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar ¢ contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdao, na forma eletrénica, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor prego
global.

Forma de fornecimento
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8.2. O fornecimento do objeto sera continuado.
Exigéncias de habilitacio
8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:
Habilitacio juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identifica¢do em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacio respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de R$ 10.091,96 (dez mil noventa e um reais e noventa e seis centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste instrumento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratagcdo correrd a conta do orgamento da Unido, através do Programa de Trabalho
02061003342570001 - Julgamento de Causas na Justica Federal - Nacional, Plano Or¢amentario 0000 - Julgamento de Causas na
Justica Federal - Despesas Diversas, Natureza da Despesa 3.3.90.30 (Material de Consumo).

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. INFORMACOES

11.1. As davidas e informacgdes acerca do processo de adjudicacdo dos servicos devem ser dirimidas pelo e-mail:
selit.go@trf1.jus.br

11.2. As duvidas, informagdes e especificagdes acerca do objeto da contratacdo e seu fornecimento devem ser dirimidas pelo
email: seseg.go@trfl.jus.br.

Este Termo de Referéncia classifica-se como documento de interesse publico, podendo ser acessado seu inteiro teor nos sites
www.jfgo.jus.br em www.compranest.gov.br por todos os interessados nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Nome e assinatura dos responsaveis pela elaboragio e pela revisio, supervisio e controle de qualidade da minuta de
Termo de Referéncia:

Responsavel pela elaboragdo: Rachel Barbo de Siqueira de Andrade - GO14703

Responsavel pela revisao, supervisio e controle de qualidade: Nagella Mendes de Queiroz

Documento assinado eletronicamente por Rachel Barbo de Siqueira Andrade, Analista Judiciario, em 24/09/2024, as 18:12
(horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel:
assinatura
eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando o cédigo verificador
21378207 e o codigo CRC CAIECCFC.
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